
Die Firma TERTIA Berufsförderung GmbH & Co. KG ist für Arbeitgeber und Arbeitnehmer ein kompetenter
Bildungsanbieter mit langjähriger Erfahrung in Fortbildung und Umschulung. Sie qualifiziert effizient und
bedarfsorientiert.

Für Arbeitgeber steht zudem ein umfangreiches Beratungsangebot von der Arbeitsplatzanalyse bis zur Begleitung der
Einarbeitungsphase zur Verfügung, das auch umfassende Information über arbeitsmarktpolitische Förderinstrumente
einschließt.

Gesucht wird ein/eine

Bildungsberater (m/w/d)
in Part-time employee

Tätigkeitsbeschreibung:

Als Bildungsberater unterstützen Sie arbeitssuchende Menschen konstruktiv und perspektiveröffnend bezüglich unserer
Weiterbildungsangebote.

Ihre Arbeitsschwerpunkte sind u. a.:             

Verwaltungs- und Organisationsaufgaben, die im Rahmen der Weiterbildungsaktivitäten der TERTIA anfallen

Kompetente Beratung zu den Weiterbildungsangeboten von TERTIA

Planung und organisatorische Umsetzung 

Individuelle Begleitung und Unterstützung der Teilnehmenden vor Ort

Dokumentation der Bildungserfolge

Unterstützung bei der Suche nach betrieblichen Erprobungen

Erstellung professioneller Bewerbungsunterlagen

Sachgerechte Kommunikation mit der Arbeitsagentur, dem Jobcenter und weiteren Kooperationspartnern

Anforderungsprofil:

Berufs- oder Studienabschluss im kaufmännischen Bereich oder vergleichbar
Ausbildereignungsprüfung (AdA) wünschenswert
Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Internetrecherche)
Bereitschaft zur sorgfältigen Dokumentation
Überzeugendes Auftreten, Servicementalität, geschickte Gesprächsführung und motivierende Methodik
Einfühlungsvermögen sowie die Fähigkeit, sich auf unterschiedliche Menschen einzustellen
Sehr gute Deutschkenntnisse

Arbeitsort:

68161 Mannheim - Rhein-Neckar -Kreis

Eintrittsdatum:



ab sofort

Art der Stelle:

Part-time employee

https://tertia.onlyfy.jobs/application/apply/n589dzxjnzbuf9dtjxl72tl7mrxc7x7

