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TERTIAY

Berufsforderung GmbH & Co.KG

Die Firma TERTIA Berufsférderung GmbH & Co. KG ist fiir Arbeitgeber und Arbeitnehmer ein kompetenter

Bildungsanbieter mit langjéhriger Erfahrung in Fortbildung und Umschulung. Sie qualifiziert effizient und
bedarfsorientiert.

Fir Arbeitgeber steht zudem ein umfangreiches Beratungsangebot von der Arbeitsplatzanalyse bis zur Begleitung der

Einarbeitungsphase zur Verfiigung, das auch umfassende Information iiber arbeitsmarktpolitische Férderinstrumente
einschlieBt.

Gesucht wird ein/eine

Coach (m/w/d) zur Unterstitzung digitaler
Kompetenzen

in Freelancer

auf Honorarbasis, bis zu 20 Stunden pro Woche

Tatigkeitsbeschreibung:

¢ Heranfiihrung an die Nutzung von JOBCENTER DIGITAL
o - Anmeldeprozess, kundenseitige Einstellungen
o - Postfachnachricht an das Jobcenter schreiben
o - Antrage digital stellen, Bescheide einsehen
¢ Nutzung der JOBCENTER-APP
o Antrage
o Nachrichten
o Termine
¢ Einfiihrung in Nutzung weiterer E- Services
e Einfiihrung in JOBBORSE und Bewerbungsmanagement der BA
o Wie aktualisiere ich mein Profil, wie lade ich
o Unterlagen hoch, wie verfasse ich ein Stellengesuch etc.?
o Berufs- und Bildungsinformationen der BA

Anforderungsprofil:
Was Sie mitbringen:

e ginen Berufs- oder Studienabschluss

e wlnschenswert ist Erfahrung im Coaching oder in der Beratung von Arbeitssuchenden

¢ Sicherer Umgang mit digitalen Anwendungen (Jobcenter.digital, Jobboérse etc.)

e Fahigkeit, sich auf verschiedene Lebenssituationen empathisch und I6sungsorientiert einzustellen

e Strukturierte, selbststandige Arbeitsweise und hohe Sozialkompetenz

e Fremdsprachenkenntnisse (z.B. Turkisch oder Arabisch) sind wiinschenswert

e Kenntnisse der Anforderungen in den Berufen und am regionalen und Uberregionalen Ausbildungs- und Arbeitsmarkt sowie
Erfahrungen in den Personalauswahlsystemen/kriterien der Unternehmen

e Erfahrungen im Bewerbungstraining und der professionellen und zielgerichteten Erstellung von Bewerbungsunterlagen

e solide EDV-Kenntnisse (MS-Office, Internetrecherche, JOBBORSE der BA) sowie die Bereitschaft zur Dokumentation

Was Sie bekommen:



Eine sinnstiftende Tatigkeit mit gesellschaftlicher Relevanz

e Zusammenarbeit auf Honorarbasis mit bis zu 20 Stunden pro Woche
Gestaltungsspielraum bei der inhaltlichen Arbeit mit den Teilnehmenden
wertschatzenden Umgang

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihres moglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellungen. Ihre
Ansprechpartnerin: Frau Sabrina Molke bewerbung.bremen@tertia.de

Arbeitsort:
Schiffoauerweg 2, 28237 Bremen

Eintrittsdatum:
ab sofort

Art der Stelle:
Freelancer

o Jetzt bewerben!



mailto:bewerbungen.bremerhaven@tertia.de
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