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TERTIAY

Berufsforderung GmbH & Co.KG

Die Firma TERTIA Berufsférderung GmbH & Co. KG ist fiir Arbeitgeber und Arbeitnehmer ein kompetenter
Bildungsanbieter mit langjéhriger Erfahrung in Fortbildung und Umschulung. Sie qualifiziert effizient und
bedarfsorientiert.

Fir Arbeitgeber steht zudem ein umfangreiches Beratungsangebot von der Arbeitsplatzanalyse bis zur Begleitung der
Einarbeitungsphase zur Verfiigung, das auch umfassende Information tiber arbeitsmarktpolitische Férderinstrumente
einschlieBt.

Gesucht wird ein/eine

Online-Dozent Buromanagement (m/w/d)

in Part-time / full-time

Tatigkeitsbeschreibung:

DurchfUhrung von Online-Unterricht im Bereich "Blromanagement”
Anforderungsprofil:

Unterrichten ist Ihre Leidenschaft. Sie sind Profi im Bereich "Buromanagement" und verfigen Uber Erfahrung im Onlineunterricht.
Was Sie mitbringen:

e cinen Berufs- oder Studienabschluss

e mindestens einjahrige Berufserfahrung mit der Zielgruppe

e Ausbildereignungsprifung (AdA)

e Erfahrung mit Online- Unterricht

¢ Sie kennen Lernmanagementsysteme- idealerweise llias

e Berufserfahrung in der Ausbildung oder Weiterbildung, vorzugsweise in der Erwachsenenbildung

e Erfahrungen im Bewerbungstraining und der professionellen und zielgerichteten Erstellung von Bewerbungsunterlagen
¢ ein Uberzeugendes, verbindliches Auftreten, eine hervorragende Servicementalitat

e cin auBerordentliches EinfUhlungsvermdgen sowie die Fahigkeit, sich auf verschiedene Menschen einzustellen

e sehr gute EDV-Kenntnisse ,sowie die Bereitschaft zur Dokumentation

Was Sie bekommen:

¢ flache Hierarchien

e ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
¢ die Mdglichkeit, sich kreativ einzubringen

e wertschatzenden Umgang

Arbeitsort:
Mannheim - remote

Eintrittsdatum:
30.04.2026



Art der Stelle:
Part-time / full-time

o Jetzt bewerben!



https://tertia.onlyfy.jobs/application/apply/6vg6w8h8km9cfksgs2y162ix9fvfyio

